
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏบิัติงาน 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 

อบต.พระงาม สิงห์บุรี www.prangam.go.th 

หมู่ที่ 3 ต าบลพระงาม 

อ าเภอพรหมบุรี 

จังหวัดสิงห์บุรี 16120 

0 3669 9502 

องคก์ำรบริหำรสว่นต ำบลพระงำม  



 

 

คู่มือส าหรับเจ้าหน้าที่งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย : งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส าหรักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลพระงาม 

******************* 
  

 งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย เป็นงำนที่เกี่ยวกับกำรบริกำรสำธำรณะ นับตั้งแต่ ส ำรวจควำมเสี่ยง 

กำรระงับเหตุ ตลอดจนกำรช่วยเหลือบรรเทำทุกข์หลังเกิดเหตุ 
 

 ส ำหรับคู่มอืฉบับนี ้จะเป็นกำรเสนอกระบวนกำรให้บริกำรและกำรขอรับกำรช่วยเหลือจำก อบต. ซึ่งมี

รำยละเอียด ดังนี้ 

  ชื่อกระบวนงาน : กำรใหค้วำมช่วยเหลือด้ำนสำธำรณภัย 

  วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

 

ขั้นตอนการด าเนินงานด้านการช่วยเหลอืกรณีเกิดเหตุสาธารณภัย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 4 ขั้นตอน ปฏิบัติทันททีี่ได้รับแจ้งเหตุ) 

 

รับแจ้ง 

แจ้งเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

รายงานผู้บังคับบัญชา 



 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพบิัติกรณีฉุกเฉิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 12 ขั้นตอน ระยะเวลาด าเนินการ 90 วัน นับตั้งแต่วันท่ีเกิดสาธารณภัย) 

ส ำรวจควำมเสียหำยร่วมกับกองชำ่ง 

(120 นำที) 

ประชุม คกก.พิจำรณำให้ควำมช่วยเหลือ 

(120 นำที) 

ส ำรวจควำมเสียหำยร่วมกับกองชำ่ง 

(120 นำที) 

ประชุม คกก.พิจำรณำให้ควำมช่วยเหลือ 

(120 นำที) 

ส ำรวจควำมเสียหำยร่วมกับกองชำ่ง 

(120 นำที) 

ประชุม คกก.พิจำรณำให้ควำมช่วยเหลือ 

(120 นำที) 

ส ำรวจควำมเสียหำยร่วมกับกองชำ่ง 

(120 นำที) 

ประชุม คกก.พิจำรณำให้ควำมช่วยเหลือ 

(120 นำที) 

ส ำรวจควำมเสียหำยร่วมกับกองชำ่ง 

(120 นำที) 

ประชุม คกก.พิจำรณำให้ควำมช่วยเหลือ 

(120 นำที) 

ส ำรวจควำมเสียหำยร่วมกับกองชำ่ง 

(120 นำที) 

ประชุม คกก.พิจำรณำให้ควำมช่วยเหลือ 

(120 นำที) 



 

 

  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

  3.1 พระรำชบัญญัติป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย พ.ศ.2550 

  3.2 ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยเงนิทดรองรำชกำรช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  

                  พ.ศ.2562 

  3.3 ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใชจ้ำ่ยเพื่อช่วยเหลือประชำชนตำมอ ำนำจหน้ำที่ของ    

         องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 
 

 ❹ สถานที่ให้บรกิาร 

  งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพระงำม 
 

 ❺ ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลพระงาม 

  5.1 กรณีเหตุดว่นสำธำรณภัยให้บริกำรตลอด 24 ชั่วโมง 

  5.2 เปิดใหบ้ริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแตเ่วลำ 08.30 – 16.30 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 
 

 ➏ ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 

  6.1 หมำยเลขโทรศัพท์ 036-699502 หรอื 086-7440014 

  6.2 เว็บไซต์ อบต. www.prangam.go.th 

  6.3 เฟสบุ๊ค อบต.พระงำม / อบต.พระงำม สิงหบ์ุรี 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.prangam.go.th/

